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1. INTRODUCCIÓN 

 

La presente Guía de Presentación de Propuestas, tiene por objetivo entregar las 

herramientas necesarias para postular adecuadamente al llamado Más Capaz Línea 

Regular, 2017. 

En él se podrá visualizar: 

a) El procedimiento para realizar una postulación correcta en la plataforma de 

presentación de ofertas. 

b) Los puntos esenciales de la evaluación, que le entregarán al oferente la 

visualización general y detallada de los requerimientos a cumplir dentro del 

presente concurso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recuerde que la presente Guía, y los Planes Formativos, son parte constitutiva de las 

presentes Bases, por lo mismo, debe ceñirse detalladamente a los requerimientos 

explicitados.  

 



2. PROCEDIMIENTO A SEGUIR POR EL PROPONENTE 

a) Ingresar a la página: www.sence.cl. 

 

 b) El oferente deberá hacer clic en INICIO y luego en CONCURSOS Y LICITACIONES tal como lo indica 

la pantalla. SE SUGIERE UTILIZAR NAVEGADOR EXPLORER.  

 

ŀƭ ƛƴƎǊŜǎŀǊΣ 9ƭ ƻŦŜǊŜƴǘŜ ŘŜōŜǊł ƘŀŎŜǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōŀƴƴŜǊ άa!¢9wL![ 59[ [[!a!5hέ 

 
 

Al hacer clic en este banner, el oferente deberá leer y conocer la siguiente documentación para 

posteriormente aplicarlos: 

 

- Resolución N° 1800 con fecha 28/04κнлмт ƭŀ Ŏǳŀƭ ά!ǇǊueba Bases primer concurso modalidad 

cerrada, de la línea Regular del programa Mas Capaz, año 2017 y sus anexos. 

 

- Documentos complementarios guías y anexos. 

 

-  Guía de Presentación de propuestas. 

 

 



tŀǊŀ ƛƴƎǊŜǎŀǊ ƭŀ ǇǊƻǇǳŜǎǘŀ Ŝƭ ƻŦŜǊŜƴǘŜ ŘŜōŜǊł ƘŀŎŜǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ άINGRESO FORMULARIO PROPUESTA 

¢;/bL/! ¸ 9/hbjaL/!έΦ 

 

 
 

INGRESO DE USUARIO Y CONTRASEÑA 

1. Ingresar al sistema con RUT oferente, RUT representante Legal y contraseña (clave única 

Sence CUS).  

Todo Oferente debe gestionar la clave única Sence (CUS) para realizar su postulación, antes 
de seguir los siguientes pasos 

PASO 1 Seleccione el tipo de organismo al cual pertenece 
PASO 2 Ingrese el Rut del Organismo capacitador 
PASO 3 Ingrese el Rut del Representante Legal del Organismo capacitador, si son más de un 
Representante, elija un Rut validado por el servicio. 
PASO 4 Ingrese contraseña Única Sence (CUS) entregada por el sistema. 
PASO 5 Ingresado los datos, haga clic en Ingresar. 

 

Cualquier consulta o 

inconveniente 

relacionado con la 

clave CUS. Por favor 

haga clic en los 

siguientes links. 



2. Conocimiento y declaración de antecedentes relevantes.  

PASO 1: El oferente descarga las bases que se encuentran dispuestas para su 

conocimiento y aplicación. 

PASO 2: El oferente visualiza fechas de apertura y cierre como las más 

significativas del presente llamado. 

PASO 3: El oferente deberá conocer y aceptar las condiciones de postulación del 

presente llamado, una vez aceptadas el oferente hará clic en continuar. 

 

 
3. Menú principal de presentación de ofertas. En este menú el oferente podrá 

acceder a los siguientes hitos: 

 

 
 

 

 

 

 

 



a) Listado de requerimientos: Corresponde al archivo donde el oferente encontrará el 

código del plan formativo asociado a una comuna y toda la información 

referente al curso.  

 

 
V El oferente podrá postular a una o más comunas por curso. 

V En la primera columna del archivo, el oferente podrá descargar los 

planes formativos asociado al código postulado. 

 

 

 
 

b) Presentación de propuestas: El oferente accede al formulario de propuesta, adjuntando 

documentación y completando campos de acuerdo a las bases e ítems 

correspondientes.  

 
 

c) Ver propuesta: El oferente puede acceder a la verificación de todas las propuestas 

realizada, comprobando su envío, además es posible editar sus propuestas 

guardadas antes de ser enviadas 

 
 

d) Multa y denuncias: el oferente podrá visualizar las multas obtenidas, vigencia y/o 

denuncias ante el Ministerio Público.  

 
e) Guía de presentación de propuestas: el oferente podrá acceder a la guía que lo orientará 

a presentar su propuesta 

 

 

f) Preguntas y respuestas del proceso: El oferente podrá aclarar las dudas que tenga antes 

de comenzar su propuesta en la plataforma.  

 



5) Presentación de propuesta el oferente Ingresa código indicado en listado de 

requerimientos. El oferente desde el listado de requerimientos deberá copiar y pegar o 

digitar el código de curso (columna B) y llevarlo a la plataforma. 

PASO 1: El oferente copia y pega o digita código de curso y hace clic en botón 

άǾŀƭƛŘŀǊ cursoέ 

Paso 2: El oferente hará clic en continuar. 

 

SELECCIÓN DE COMUNAS PARA CURSOS CON Y SIN ACREDITACIÓN 

 

El oferente deberá seleccionar todas aquellas comunas en las que se estará requiriendo 

cursos con el Plan Formativo seleccionado. 

 

En la cabecera principal de la página, se detalla los requisitos de postulación del plan 

formativo, el oferente visualizará si el curso requiere una acreditación especial, de 

acuerdo a lo establecido en listado de requerimientos. 

 

PASO 1: El oferente selecciona la/s comuna/s donde realizará la postulación, de acuerdo 

al listado de requerimiento. 

 

PASO 2: El oferente hará clic en continuar. 

 

 

 
 

 

 



INGRESO DE DOCUMENTOS DE ACREDITACIÓN PARA LA OFERTA 

 

PASO 1: En caso de que plan formativo postulado lo amerite, deberá adjuntar la 

acreditación especial que autorice su ejecución. asegúrese de adjuntar el archivo 

correcto. 

 

PASO 2:  El oferente hará clic en continuar para seguir avanzando en su postulación  

 

 

 

6) Ingreso de documentación instrumento de evaluación (SÓLO ARCHIVOS PDF). El 

oferente deberá adjuntar un instrumento de evaluación con tres ítems 

correspondientes al módulo asignado por SENCE, Pauta de calificación y pauta de 

corrección según lo indicado en las bases de postulación. 

PASO 1: Asegúrese de descargar, leer y ŀǇƭƛŎŀǊ άlas bases de postulación, evaluación 

propuesta técnicaέΦ 

PASO 2: Adjunte el instrumento de evaluación construido, sólo puede adjuntar un 

archivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Para adjuntar documento debe seguir las siguientes instrucciones. 

1.-  Haga clic en examinar para cargar el archivo PDF. 

2.- Una vez cargado haga clic en ά!t[L/!w /!a.Lh{έΦ 

3.- Una vez Adjunto el documento haga clic en cerrar.  

 

Asegúrese de adjuntar el archivo correcto, si el oferente por error adjuntó un archivo 

distinto al deseado, basta sólo con reemplazar el archivo siguiendo las 3 instrucciones 

antes mencionado. 

 

 

 

 

 

 

 

 



7) Declaración de Infraestructura-equipo y herramientas- materiales e insumo  

 

PASO1: El oferente deberá declarar Infraestructura, equipos- herramientas y materiales e 

insumos por medio de un clic en aceptar. 

 

PASO 2: El oferente debe guardar información haciendo clic en botón grabar 

 

PASO3: Una vez grabada información el oferente podrá continuar con postulación 

haciendo clic en continuar. 
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8) Ingreso de experiencia en capacitación 

PASO1: El oferente podrá seleccionar aquella/s región/es donde declare experiencia 

solicitada. En este punto se le desplegará las regiones a la cual está postulando, para el 

ingreso de la experiencia en cursos de 40 horas o más en los últimos 36 meses. 

 

PASO 2: El oferente indicará el nombre del curso. 

 

PASO 3: El oferente indicará el número de horas del curso. 

PASO4: El oferente indicará el mes y año de término del curso declarado 

PASO5: Haga clic en guardar para visualizar los cursos que ha podido ingresar a la 

plataforma 

 Una vez guardada la experiencia solicitada, el oferente podrá visualizar la información 

agregada Ŝƴ ά[ƛǎǘŀ ŘŜ ŎǳǊǎƻǎ ƛƴƎǊŜǎŀŘƻǎ Ŝƴ ƭŀ ǊŜƎƛƽƴέΦ 9ƭ ƻŦŜǊŜƴǘŜ ǇƻŘǊł editar o eliminarlo 

en caso de que exista algún error. 

 

 

Finalizado el ingreso por pantalla de experiencia el oferente deberá declarar que la 

experiencia antes descrita es 100% fidedigna y lo realiza de la siguiente manera. 

PASO1: EL oferente hace clic en botón declaro. 

PASO2: Una vez declarada la experiencia el oferente podrá continuar con postulación 

haciendo clic en continuar. 

 

 

 

 



9) Propuesta económica. El oferente deberá seleccionar, completar los siguientes 

campos, de acuerdo al listado de requerimientos: 

a) Cupos postulados por comuna de acuerdo a lo indicado en listado de 

requerimientos. 

b) Valor hora alumnos. El valor asignado debe contener 4 dígitos, y además 

debe encontrarse entre los rangos valor hora alumno 

El oferente Grabará toda la información económica seleccionada y completada. 

Asegúrese de Grabar la información correcta, luego haga clic en continuar. 

 

PROPUESTA ECONÓMICA PARA COMUNAS CON FACTOR TERRITORIAL 

El factor territorial es aplicable para las comunas indicadas en Punto 2.2.4 de las bases 

de postulación 

1.-  el oferente deberá definir el porcentaje, el cual puede estar entre los rangos 0% y 10%  

2.- El factor territorial es aplicado sobre el valor hora participante 

 

 



10) Datos del contacto. El oferente deberá completar los datos solicitados por la 

plataforma, con la finalidad de conocer al representante de la institución ante el 

servicio. 

En esta etapa el oferente podrá: 

V Enviar su propuesta 

V Guardar su propuesta sin enviar 

 

Finalización: guardar propuesta sin enviar  

- Al hacer clic en inicio, el oferente podrá ingresar una nueva postulación a una oferta 

distinta 

- Al guardar su oferta sin enviar, el oferente podrá editar la propuesta según lo que 

requiera. 

 

 

 

 

 

 

 



11) Finalización: envío de propuesta 

V Al hacer clic en enviar propuesta, el sistema emite un mensaje de seguridad de datos 

ingresados, el oferente debe hace clic en aceptar. 

 

V Al hacer clic en inicio, el oferente podrá ingresar una nueva postulación a una oferta 

distinta. 

V El oferente podrá imprimir su propuesta técnica y económica en formato PDF 

V El oferente conocerá el número de oferta postulada. 

 

 

 

 

 


