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1. INTRODUCCION

La presente Guia de Presentacion de Propuestas, tiene por objetivo entregar las
herramientas necesarias para postular adecuadamente al llamado Mas Capaz Linea
Regular, 2017.

En €l se podra visualizar:

a) El procedimiento para realizar una postulacion correcta en la plataforma de
presentacion de ofertas.

b) Los puntos esenciales de la evaluacién, que le entregardn al oferente la
visualizacién general y detallada de los requerimientos a cumplir dentro del
presente concurso.

Recuerde que la presente Guia, y los Planes Formativos, son parte constitutiva de las
presentes Bases, por lo mismo, debe cefiirse detalladamente a los requerimientos
explicitados.




2. PROCEDIMIENTO A SEGUIR POR EL PROPONENTE

a) Ingresar a la pagina: www.sence.cl.

b) El oferente debera hacer clic en INICIO y luego en CONCURSOS Y LICITACIONES tal como lo indica
la pantalla. SE SUGIERE UTILIZAR NAVEGADOR EXPLORER.
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Imicio  El52nce  Sence enRegiones  Mormative  Estudios y Publicaciones  Salade prensa  Registros

Oportunidades SENCE

Anuncios Postulaciones Concursos y licitaciones

Abierto Primer Concurso, modalidad cerrada, Linea Regular Programa Concurso abierto
+Capaz 2017

Fecha de apertura: viernes, 28 de abril de 2017

Fecha de cierre: lunes, 15 de mayo de 2017

£ | Material del Coneurso

Al hacer clic en este banner, el oferente deberd leer y conocer la siguiente documentaciéon para
posteriormente aplicarlos:

- Resolucion N° 1800 con fecha 28/04k H n M T  f | ueb® Babe§ prindet dodddrso modalidad
cerrada, de la linea Regular del programa Mas Capaz, afio 2017 y sus anexos.

- Documentos complementarios guias y anexos.

- Guia de Presentacion de propuestas.

Primer Concurso, modalidad cerrada, Linea
Regular Programa +Capaz, ano 2017

Podran participar en el presente concurso OTEC Universidades; Centros de
Formacion Técnica (CFT); Institutos Profesionales (IP); y Fundaciones y

Corporaciones que atiendan preferentemente a personas en situacion de
discapacidad.

28 de abril de 2017

Ingrese AQUI al Formulario de Propuesta Técnica y Economica

B Resolucion Exenta N°1800. Aprueba Bases del Primer Concurso, modalidad cerrada, de
la Linea Regular del Programa Mas Capaz, afo 2017 y 5us Anexos.

B Documento Complementarios de Guias y Anexos
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Primer Concurso, modalidad cerrada, Linea
Regular Programa +Capaz, ano 2017

Podran participar en el presente concurso OTEC; Universidades; Centros de
Formacion Técnica (CFT); Institutos Profesionales (IP); y Fundaciones y
Corporaciones que atiendan preferentemente a personas en situacion de

discapacidad.

28 de abril de 2017

Ingrese AQUI al Formulario de Propuesta Técnica y Economica <

INGRESO DE USUARIO Y CONTRASENA

1. Ingresar al sistema con RUT oferente, RUT representante Legal y contrasefia (clave unica

Sence CUS).

Todo Oferente debe gestionar la clave tnica Sence (CUS) para realizar su postulacion, antes
de seguir los siguientes pasos

PASO 1 Seleccione el tipo de organismo al cual pertenece
PASO 2 Ingrese el Rut del Organismo capacitador

PASO 3 Ingrese el Rut del Representante Legal del Organismo capacitador, si son mas de un
Representante, elija un Rut validado por el servicio.
PASO 4 Ingrese contrasefia Unica Sence (CUS) entregada por el sistema.
PASO 5 Ingresado los datos, haga clic en Ingresar.

SENCE

+ Oportunidades
+ Capaz
+ Empleo

Formulario de Propuesta
Tecnica y Economica

+ AZ

FORMACION LABORAL

Los Organismos Técnicos de Capacitacion, Instituciones de Educacion Superior, Fundaciones y
Corporaciones deben solicitar su contraseiia de acceso para postular, en el siguiente link: Clave

Mas Capaz Regular 2017

linica Sence CUS

+ Rut Organismo Capacitador

+ Tipo

Organismo

Capacitador Instituciones de Educacién Superior

Fundaciones y Corporaciones
Otec

<":|1

Ej. 12345678-3 ¢ 2
+ Rut Representante Legal :
Ej. 123456783
+ Contrasefia (CUS) l:|¢4

5 E> ﬂ Ingresar

Cualquier consulta o

Clave Unica Sence (CUS)

+ Registrar: iMo tiene una CUS para iniciar sesion? Registrese agui.
+ Generar Nueva CUS: {No recuerda su CUS o la extravié? Genere una nueva CUS agui.
+ Cambiar CUS: iDesea cambiar su CUS por una facil de recordar? Cambie su CUS agui.

inconveniente

relacionado con la
clave CUS. Por favor
haga clic en los

siguientes links.

Kl



Conocimiento y declaracion de antecedentes relevantes.

PASO 1: El oferente descarga las bases que se encuentran dispuestas para su
conocimiento y aplicacion.

PASO 2: El oferente visualiza fechas de apertura y cierre como las mas
significativas del presente llamado.

PASO 3: El oferente debera conocer y aceptar las condiciones de postulacion del
presente llamado, una vez aceptadas el oferente hara clic en continuar.

:: Descargue aqui Bases Concurso +Capaz

Otec De Pruebas 2..

1 $ o, Ver Bases

:: Fechas del Proceso

Publicacion del Llamado

28/04/2017

Inicic de Preguntas

28/04/17 13:00

Cierre de Preguntas

08/05/17 18:00

Cierre del Llamado

Publicacién de Respuestas|11/05/2017 hasta 18:00 @ 2

15/05/2017

Publicacion de Seleccidn

15/06/2017

:: Principales aspectos a considerar

1. Este proceso no es una Licitacion Pablica por lo tanto la postulacion a la seleccion no involucra interaccion con www.mercadopublico.cl
2. Todas las interacciones de este proceso serdn a través del portal www.sence.cl

3. No serd necesario presentar documentos en las Direcciones Regionales de Sence.

4. Si fuese necesario

las fechas de los proceses, podrian ser modificadas por Sence. Cualquier cambio serd publicado en portal www.sence.cl

3 ¢ @Declarﬂ conocer y aceptar condiciones)

CONTINUAR )

3. Menu principal de presentacion de ofertas. En este menu el oferente podra
acceder a los siguientes hitos:

(Otec De Pruebas 2..

Otec

~! Listado de Requerim ientos de Archivo donde el oferente encontrara el cédigo del Plan Formativo asociado a una comuna, y toda la

—» Capacitacion

informacién referente al mismo. El oferente podra postular a una o mas comunas.

5,’/Presentaci6n de Propuestas Accede al formulario de propuesta, adjuntado documentacién y completando campos de acuerdo a
W

% Ver Propuestas

las Bases e items correspondientes.

Acceda a la verificacién de todas las Propuestas realizadas comprobando su envio, ademas el
oferente podra editar sus propuestas guardadas antes de ser enviadas.

@Multas y Denuncias Accede a visualizar las multas obtenidas, vigencia y/o denuncias ante el Ministerio Piblico.

—
‘ !Gula de Presentacion de Propuestas Accede a la guia que le ayudara a presentar su propuesta.

@ Preguntas y Respuestas del Proceso




a) Listado de requerimientos: Corresponde al archivo donde el oferente encontrara el
cédigo del plan formativo asociado a una comuna y toda la informacion
referente al curso.

7 Listado de Requerimientos de
—~ Capacitacion

V El oferente podra postular a una 0 mas comunas por curso.
V En la primera columna del archivo, el oferente podra descargar los
planes formativos asociado al codigo postulado.

HORAS PF
2 . - = - - HORAS PE MODULOS HORAS PF
DESCARGA PLAN CODIGO CURSD REGION NOMBRE REGION N COMUNA MODULOS TECNICOS DE  INSTRUMENTAL
TRANSVERSALES OFICIO
Descargar MCR-31-17 MCR-31-17 ATACAMA il Copiapd T8 175
Descargar MCR-31-17 MCR—Z?1 ATACAMA 1l Vallenar T8 17s
Descargar MCR-25-17 MCR-: % bl Punta Arenas I 64
Descargar MCR-55-17 -55-17 MAGALLAMES il Puerto Natales T3 =0
Descargar MCR-01-17 MCR-01-17 LOS LAGOS w Osorno T8 240
Descargar MCR-01-17 -01-17 LOS LAGOS # Castro L 240
Descargar MCR-06-17 MC| 17 % a Puerte Varas 8 1w
Descargar MCR-15-17 MCR-15- LOS LAGOS % Osorno L 05
Descargar MCR-28-17 MCR-28-17 N LOSLaG0S " Osorno 75 230
Macrserare MICD.T2.97 RACD.TR.TT I OIS arms W Duiartn Rilmmdt TR FA0

b)  Presentacion de propuestas: El oferente accede al formulario de propuesta, adjuntando
documentacién y completando campos de acuerdo a las bases e items
correspondientes.

&_{/f&Presentaciﬁn de Propuestas

C)  Ver propuesta: El oferente puede acceder a la verificacion de todas las propuestas
realizada, comprobando su envio, ademés es posible editar sus propuestas
guardadas antes de ser enviadas

=—.. Ver Propuestas

d) Multa y denuncias: el oferente podra visualizar las multas obtenidas, vigencia y/o
denuncias ante el Ministerio Publico.

@H ultas y Denuncias

e) Guia de presentacion de propuestas: el oferente podra acceder a la guia que lo orientara
a presentar su propuesta

‘ ; gGuia de Presentacion de Propuestas

f) Preguntas y respuestas del proceso: El oferente podra aclarar las dudas que tenga antes
de comenzar su propuesta en la plataforma.

@ Preguntas y Respuestas del Proceso



5) Presentacion de propuesta el oferente Ingresa cddigo indicado en listado de
requerimientos. El oferente desde el listado de requerimientos debera copiar y pegar o
digitar el codigo de curso (columna B) y llevarlo a la plataforma.

PASO 1: El oferente copia y pega o digita codigo de curso y hace clic en boton
G g felsBE NJ
Paso 2: El oferente hara clic en continuar.

Rut Oferente 2 =7

Nombre Oferente Otec De Pruebas 2..
Tipo de Organismo Otec

:: Ingrese codigo indicado en el Listado de Requerimientos de Capacitacion :

Cadigo de Curso: MCR-31-17 & Validar Curso @ 1

« Codigo de Curso Validado complete formulario; N° Oferta : 1279064

® Nombre del Plan Formativo validado Maestro de cocina

& o » > D

SELECCION DE COMUNAS PARA CURSOS CON Y SIN ACREDITACION

El oferente debera seleccionar todas aquellas comunas en las que se estara requiriendo
cursos con el Plan Formativo seleccionado.

En la cabecera principal de la pagina, se detalla los requisitos de postulacion del plan
formativo, el oferente visualizara si el curso requiere una acreditacion especial, de

acuerdo a lo establecido en listado de requerimientos.

PASO 1: El oferente selecciona la/s comuna/s donde realizara la postulacion, de acuerdo
al listado de requerimiento.

PASO 2: El oferente hara clic en continuar.

VOLVER A

[ £
| TS MENU PRINCIPAL |

Oferente Otec De Pruebas 2..
Tipo Organismo Capacitador oTeC

N° de Oferta: 1279062

Cédigo Plan Formativo: MCR-10-17

Plan Formativo Buzo Acuicola

Curso con Acreditacion Con Acreditacion

Licencia Habilitante Con Licencia Para el Participante

:: SELECCION DE COMUNAS A OFERTAR
Seleccione Regi6n- Comunas en las que presentara Regién Comuna Seleccion 1
oOfertas 10/Calbuco

> D



INGRESO DE DOCUMENTOS DE ACREDITACION PARA LA OFERTA

PASO 1: En caso de que plan formativo postulado lo amerite, deberd adjuntar la
acreditacion especial que autorice su ejecucion. asegurese de adjuntar el archivo
correcto.

PASO 2: El oferente hara clic en continuar para seguir avanzando en su postulacion

:: Ingreso de Documentos para la Oferta

Nombre Oferente Otec De Pruebas 2..

N° de Oferta: 1279062

Codigo de Plan Formativo: MCR-10-17

Nombre Plan Formative Buzo Acuicola

Curso con Acreditacion  Con Acreditacion

Licencia Habilitante Con Licencia Para el Participante,

Tipo de Documento Adjuntar Nombre Archivo Cargado
\Acreditacion :b )

& o 2>

6) Ingreso de documentacién instrumento de evaluacién (SOLO ARCHIVOS PDF). El
oferente deber4d adjuntar un instrumento de evaluaciébn con tres items
correspondientes al modulo asignado por SENCE, Pauta de calificacion y pauta de
correccion segun lo indicado en las bases de postulacion.

PASO 1: Asegurese de descargar, leery | LJt ANa©Hasssldeipostulacion, evaluacion
propuesta técnicag¢ ®

PASO 2: Adjunte el instrumento de evaluacién construido, sélo puede adjuntar un
archivo.

I::'.f.ll Adjuntar Instrumento

3 E> [Adjuntar InstrumentojNombre Archivo

d CD D




Para adjuntar documento debe seguir las siguientes instrucciones.

1.- Haga clic en examinar para cargar el archivo PDF.

2.-Unavezcargado hagaclicena ! t [ L/ ' w /! a. Lh{€o®
3.- Una vez Adjunto el documento haga clic en cerrar.

=% Adjuntar Documentos - Internet Explorer El@

| @ http://aplicaciones.sence.cl/OfertaBono/ttb_obc_doc_instrurmento.aspx? pi2JKhWUFh AOD3493w/ 5T A 5ycggy ‘

Adjuntar Documento

Tipo Documento Instrumento 1
OFERTA 1234048

Adjuntar
Archivo

Y

C:\Users\soporte\Desktop\PROCESO CAPACITA B S T o

Mombre archivo .
Fecha Carga 31/05/16 - 16:53:09

> > Ex
2 3

Asegurese de adjuntar el archivo correcto, si el oferente por error adjunté un archivo
distinto al deseado, basta sélo con reemplazar el archivo siguiendo las 3 instrucciones
antes mencionado.



7) Declaracion de Infraestructura-equipo y herramientas- materiales e insumo

PASO1: El oferente debera declarar Infraestructura, equipos- herramientas y materiales e
insumos por medio de un clic en aceptar.

PASO 2: El oferente debe guardar informacién haciendo clic en botén grabar

PASO3: Una vez grabada informacion el oferente podrd continuar con postulacién
haciendo clic en continuar.

Oferente Otec De Pruebas 2..

N° de Oferta: 1275064 1

Codigo de Plan Formativo: MCR-31-17

Nombre Plan Formative |MAESTRO DE COCINA

Curso con Acreditacion  |Sin Acreditacidn

Licencia Habili Sin licencia Para el Participante

Decdlaracion de Infraestructura

« En Representacion del Organismo Tecnico de Capacitacion, declaro que
tendré a disposicion para la correcta ejecucion de los médulos, la -
Infraestructura indicada en cada médulo del Plan Formativo. Aceptq

Dedaracion de Equipos y Herramientas

« En Representacion del Organismo Tecnico de Capacitacion, declaro que
tendré a disposicién para la correcta ejecucién de los médulos, como
minimos los Equipos y herramientas indicados en los Planes Formativos, @
cuya relacion en cantidad sea dptima con el N® de Participantes del Mddulo.

Declaracién de Materiales e insumos

» En Representacion del Organismo Tecnico de Capacitacion, declaro que
tendré a disposicion para la correcta ejecucion de los médulos, como

minimes los materiales e insumos indicados en los Planes Formativos, cuya @
relacién en cantidad sea dptima con el N? de Participantes del Mddulo.

PE kg 3 O e




8) Ingreso de experiencia en capacitacion

PASO1: El oferente podrd seleccionar aquella/s regién/es donde declare experiencia
solicitada. En este punto se le desplegara las regiones a la cual est4 postulando, para el
ingreso de la experiencia en cursos de 40 horas 0 més en los Ultimos 36 meses.

PASO 2: El oferente indicara el nombre del curso.

PASO 3: El oferente indicara el nUmero de horas del curso.
PASOA4: El oferente indicara el mes y afio de término del curso declarado

PASO5: Haga clic en guardar para visualizar los cursos que ha podido ingresar a la
plataforma

Una vez guardada la experiencia solicitada, el oferente podra visualizar la informacion

agregadaSy G[ AdGF RS Odz2NB2a& Ay 3NEBa ledid aelintinariof |

en caso de que exista algun error.

:: INGRESO DE EXPERIENCIA EN CAPACITACION

« dato grabado con éxito

:: Experiencia en Cursos de 40 horas o mas en la region que postula

Regidn Nombre del Curso N° de Horas Curso |Mes-Afio término del curso Grabar
1] -mes- | v —I-Aﬁc- v E
Atacama
1 qu_um'_\bo ‘a a2
O'Higgins ﬁ Lista de Cursos ingresados en | i ﬁ ﬁ
Region [Nombre del Curso Horas Mes Afio| Borrar
2 3 oo a0[ 12018 & 4 5
M 4 M

Finalizado el ingreso por pantalla de experiencia el oferente debera declarar que la
experiencia antes descrita es 100% fidedigna y lo realiza de la siguiente manera.

PASO1: EL oferente hace clic en botén declaro.

PASO2: Una vez declarada la experiencia el oferente podra continuar con postulacion
haciendo clic en continuar.

En mi calidad de Representante Legal, declaro que la informacién
[ entregada en el item de Ingreso de Experiencia de Capacitacion es
r
1 © DECLARO fidedigna, y pongo a disposicion de Sence los documentos que

respaldan los datos entregados en caso de ser solicitados.

2D D

NE I A :



9) Propuesta econdmica. El oferente debera seleccionar, completar los siguientes
campos, de acuerdo al listado de requerimientos:

a) Cupos postulados por comuna de acuerdo a lo indicado en listado de
requerimientos.

b) Valor hora alumnos. El valor asignado debe contener 4 digitos, y ademas
debe encontrarse entre los rangos valor hora alumno

El oferente Grabara toda la informacién econémica seleccionada y completada.
Asegurese de Grabar la informacion correcta, luego haga clic en continuar.

SENCE Formulario de Propuesta + AZ

1 Qportunidades  Tgcpica y Economica Lo
4+ Empleo

[~ VOLVERA

| Lo/ MENU PRINCIPAL |
Oferante Otec De Pruebas 2..

N® de Oferta: 1279064

Cédigo de Plan Formativo:yca-31-17

Nombre Plan Formative |Maestro de cocina

Curso con Acreditacién  |Sin Acreditacidn

Licencia Habilitante Sin licencia Para el Participante

:: PROPUESTA ECONOMICA

Rango Cupos valor Hora Total valor Total Valor Total

Region Comuna Valor Hora Factor Horas Curso Cupos Parrilla Postulados s Factor Territorial Valor Parfiapants Oferta-
Alumno por Comuna Hora P Comuna

Atacama Copiapd 2800- 3400 | 0,00 253 25([25Tw 2800 0,00 2.800 708.400| 17.710.000
Coquimba La Serena 2800- 3400 0,00 253 25|[25]w 2800 0,00 2.800 708.400 17.710.000
O'Higgins San Vicente 2600- 3400 | 0,00 253 25[[25[w 2800 0,00) 2.800 708.400( 17.710.000
Total Paginas: 2: M 4 PM

@ GRABAR

PROPUESTA ECONOMICA PARA COMUNAS CON FACTOR TERRITORIAL

El factor territorial es aplicable para las comunas indicadas en Punto 2.2.4 de las bases
de postulacién

1.- el oferente debera definir el porcentaje, el cual puede estar entre los rangos 0% y 10%

2.- El factor territorial es aplicado sobre el valor hora participante

[~ VOLVERA
| LS MENU PRINCIPAL |

(Oferente Otec De Pruebas 2..

N° de Oferta: 1279065

\cédigo de Plan Formativo: jycn5-17

Nombre Plan Formative [Elaboracion de cecinas y embutidos artesanales|
[Curso con Acreditacién  |Sin Acreditacidn

Licencia Habilitante Sin licencia Para el Participante

:: PROPUESTA ECONOMICA

0
5alrlgo Cupos valor H i Total valor Total Valor Total
Regidn Comuna Rango Factor *2'°F Horas Curso Cupos Parrilla Postulados alor Hora | Territorial %| WValor CLET U Oferta-
Hora Alumno Participante
por Comuna 3 Hora Comuna
Alumno 2
Magallanes Punta Arenas 0% - 10% 2800- 242 25|[25] v 2800 2.940 711.480| 17.787.000
3400 5
P 7
Total Piginas: 1: 3 M4 MM
S
10

E GRABAR




10) Datos del contacto. El oferente deberd completar los datos solicitados por la
plataforma, con la finalidad de conocer al representante de la institucién ante el
servicio.

En esta etapa el oferente podra:
V Enviar su propuesta

V Guardar su propuesta sin enviar

VOLVER A

T+J MENU PRINCIPAL |

Nombre Organismo CapacitadorOtec De Pruebas 2.

Oferta: 1278990
Codigo de Curso: MASCAPAZ-5-1
Plan Formativo Operaciones de Carga movilizacion y control documental en recintos portuarios y naves|

:: Datos de Contacto

@ Indigue los datos de quien representara a la institucion oferente ante el SENCE en relacion a esta
propuesta

Nombre ddd

E-mail d@sence.cl
NeTeléfono |[563215695

* Revisar Propuesta antes de enviar
* Si presiona botén ENVIAR PROPUESTA, NO podrd realizar ni solicitar cambios en ella.
* Solo podrd EDITAR su propuesta si presiona el botén GUARDAR PROPUESTA

>
I GUARDAR PROPUESTA | ENVIAR PROPUESTA 44"
@® vouer

Finalizacion: guardar propuesta sin enviar

- Al hacer clic en inicio, el oferente podra ingresar una nueva postulacion a una oferta
distinta

- Al guardar su oferta sin enviar, el oferente podra editar la propuesta segin lo que
requiera.

Otec De Pruebas 2..
Su propuesta ha sido grabada sin enviar.
Su numero de Oferta es : 1279064
Para enviarla deberd ir, en el Menu Principal, a la opcién : "Ver propuestas”. A

continuacion, seleccione "Editar”, realice los cambios necesarios y, en el ultimo
paso, seleccione "Enviar Propuesta".

N ieo,




11) Finalizacion: envio de propuesta

V Al hacer clic en enviar propuesta, el sistema emite un mensaje de seguridad de datos
ingresados, el oferente debe hace clic en aceptar.

Oferente Otec De Pruebas 2..
N° de Oferta: 1275064

Cadigo de Plan Formativo: MCR-31-17

Nombre Plan Formative |Maestro de cocina
Curso con Acreditacion  [Sin Acreditacion

Licencia Habilitante Sin licencia Para el Participante:
Datos de Contacto Mensaje de pagina
@ Indigue los datos de q elacidn a esta
propuesta P

|| Esta seguro de los datos ingresados para su registro?

Nombra

E-mail

Aceptar ]’ Cancelar

NeTeléfona

» Revisar Propuesta antes
* Si presiona botén ENVIAR PROPUESTA, NO podra realizar ni solicitar cambios en ella.
* Solo podra EDITAR su propuesta si presiona el boton GUARDAR PROPUESTA

I GUARDAR PROPUESTA || ENVIAR PROPUESTA 4

V Al hacer clic en inicio, el oferente podra ingresar una nueva postulacién a una oferta
distinta.

V El oferente podra imprimir su propuesta técnica y econémica en formato PDF

V El oferente conocera el nimero de oferta postulada.

N ]

SENCE Formulario de Propuesta + V.4

1 Qportunidades  Tacnica y Economica G
+ Empleo

Otec De Pruebas 2..

Su propuesta ha sido Enviada correctamente con fecha 25/04/17 y Numero de
oferta 1279064

PDF Técnica PDF Econdmica

W Ve,



